

	[image: ]
	T.C.
ORDU ÜNİVERSİTESİ
İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ
İSG UZMANI – İLK BİRİM ZİYARETİ KONTROL FORMU
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	BİRİM / İŞYERİ
	

	ZİYARET ZAMANI
	

	İŞ GÜVENLİĞİ UZMANI
	

	İŞYERİ HEKİMİ
	



Kullanım notu: Bu form ilk ziyaret/mevcut durum tespiti içindir. “Dayanak” sütunu kontrol başlığının temel hukuki/kurumsal kaynağını gösterir; mevzuatın tüm hükümlerinin yerine geçmez. ODÜ İSG Yönergesi m.21/3 gereği Koordinatörlük belge mevcudiyetini kontrol eder; belgenin içerik doğruluğuna ilişkin sorumluluk birim yönetimindedir.
A. İSG ORGANİZASYONU VE BELGE KONTROLÜ
	Kontrol Edilecek Husus
	Var
	Yok
	Güncel Değil
	Uygulanamaz
	Temel Dayanak
	Açıklama

	İşyeri tehlike sınıfı, çalışan/çırak/stajyer sayısı ve konum bilgileri
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.9; ODÜ Yön. m.21/2-a
	

	İş güvenliği uzmanı görevlendirmesi
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.6; ODÜ Yön. m.21/2-b
	

	İşyeri hekimi görevlendirmesi
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.6; ODÜ Yön. m.21/2-b
	

	Diğer sağlık personeli görevlendirmesi (zorunlu ise)
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.6; ODÜ Yön. m.21/2-b
	

	Çalışan temsilcisi seçim/görevlendirme belgesi ve eğitimi
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.20; ODÜ Yön. m.21/2-ç
	

	Risk değerlendirmesi ekibi
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.10; Risk Değ. Yön. m.6; ODÜ Yön. m.21/2-c
	

	Risk değerlendirmesi raporu
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.10; Risk Değ. Yön. m.5 vd.; ODÜ Yön. m.21/2-c
	

	Acil durum planı ve tahliye krokileri
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.11; Acil Durumlar Yön.; ODÜ Yön. m.21/2-c
	

	Acil durum ekipleri / destek elemanları
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.11; Acil Durumlar Yön. m.11; ODÜ Yön. m.21/2-c
	

	Acil durum tatbikatı ve tatbikat raporu
	☐
	☐
	☐
	☐
	Acil Durumlar Yön. m.13; ODÜ Yön. m.21/2-c
	

	İSG Kurulu belgeleri (zorunlu ise)
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.22; İSG Kurulları Yön.; ODÜ Yön. m.12, m.21/2-d
	

	Çalışanların İSG eğitim kayıtları
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.17; Çalışanların İSG Eğitimleri Yön.; ODÜ Yön. m.21/2-ğ
	

	Sağlık gözetimi kayıtları
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.15; İşyeri Hekimi Yön.; ODÜ Yön. m.21/2-f
	

	Çalışma ortamı gözetimi raporları
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.4; İGU Yön. m.9; ODÜ Yön. m.21/2-g
	

	İş ekipmanı periyodik kontrol uygunluk raporları
	☐
	☐
	☐
	☐
	İş Ekipmanları Yön. m.7 ve Ek-III; ODÜ Yön. m.21/2-h
	

	KKD zimmet/teslim kayıtları (risklere göre gerekiyorsa)
	☐
	☐
	☐
	☐
	KKD Kullanımı Yön. m.5-8; ODÜ Yön. m.21/2-e
	

	İSG çalışma talimatları
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.4 ve m.16; ODÜ Yön. m.21/2-ı, m.22-i
	

	Çalışan katılım formları
	☐
	☐
	☐
	☐
	6331 m.18; ODÜ Yön. m.21/2-i
	

	Onaylı Tespit ve Öneri Defteri
	☐
	☐
	☐
	☐
	İSG Hizmetleri Yön. m.7; ODÜ Yön. m.21/2-j
	

	Yıllık çalışma planı
	☐
	☐
	☐
	☐
	İGU Yön. m.9-10; İşyeri Hekimi Yön. m.9; ODÜ Yön. m.21/2-k
	

	Yıllık değerlendirme raporu
	☐
	☐
	☐
	☐
	İGU Yön. m.10; İşyeri Hekimi Yön. m.9; ODÜ Yön. m.21/2-k
	




	
B. İSG KURULU VE ONAYLI DEFTER KONTROLÜ
	Çalışan sayısı / kurul yükümlülüğü
	☐ 50+  ☐ 50 altı  ☐ Özel durum
	6331 m.22; ODÜ Yön. m.12

	İSG Kurulu mevcut mu?
	☐ Evet  ☐ Hayır  ☐ Zorunlu değil
	6331 m.22; İSG Kurulları Yön.

	Kurul üyeleri güncel mi?
	☐ Evet  ☐ Hayır  ☐ Uygulanamaz
	ODÜ Yön. m.12, m.21/2-d

	Son toplantı / tutanak durumu
	Tarih: ………………...........  ☐ Uygun ☐ Eksik
	İSG Kurulları Yön. m.9; ODÜ Yön. m.21/2-d

	Onaylı Tespit ve Öneri Defteri
	☐ Var ☐ Yok  ☐ Onay durumu kontrol edildi
	İSG Hizmetleri Yön. m.7; ODÜ Yön. m.21/2-j

	Önceki defter kayıtları takip edildi mi?
	☐ Evet ☐ Hayır ☐ Kayıt yok
	İSG Hizmetleri Yön. m.7



C. İLK SAHA TURU – ÖN KONTROL
	Saha Kontrolü
	Uygun
	Uygunsuz
	Uygulanamaz
	Not / Foto No
	Temel Dayanak

	Acil çıkış ve kaçış yolları açık/erişilebilir
	☐
	☐
	☐
	
	İşyeri Bina ve Eklentileri Yön. Ek-I; Acil Durumlar Yön.

	Acil çıkış yönlendirmeleri ve acil aydınlatma
	☐
	☐
	☐
	
	Sağlık ve Güvenlik İşaretleri Yön.; Bina ve Eklentiler Yön.

	Yangın söndürme ekipmanları erişilebilir ve kontrol edilmiş
	☐
	☐
	☐
	
	Binaların Yangından Korunması Hk. Yön.; Acil Durumlar Yön.

	Elektrik panoları, prizler, kablolar ve tesisatın genel güvenliği
	☐
	☐
	☐
	
	6331 m.4; İş Ekipmanları Yön.; Bina ve Eklentiler Yön.

	Merdiven, korkuluk, koridor ve geçişler güvenli
	☐
	☐
	☐
	
	İşyeri Bina ve Eklentileri Yön.

	Zeminlerde kayma/takılma/düşme riski kontrolü
	☐
	☐
	☐
	
	İşyeri Bina ve Eklentileri Yön.

	Güvenlik ve sağlık işaretleri uygun/okunur
	☐
	☐
	☐
	
	Sağlık ve Güvenlik İşaretleri Yön.

	İş ekipmanlarının koruyucu ve genel güvenlik durumu
	☐
	☐
	☐
	
	İş Ekipmanları Yön. m.5-7 ve Ek-I

	Ofis/ekranlı araç ergonomisi
	☐
	☐
	☐
	
	Ekranlı Araçlarla Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Yön.

	Depolama ve istifleme güvenli
	☐
	☐
	☐
	
	6331 m.4; ilgili faaliyet mevzuatı / risk değerlendirmesi

	Temizlik, tertip ve düzen yeterli
	☐
	☐
	☐
	
	6331 m.4; İşyeri Bina ve Eklentileri Yön.

	Laboratuvar/atölye/uygulama alanı (varsa)
	☐
	☐
	☐
	
	6331 m.10; faaliyete özgü mevzuat ve risk değerlendirmesi

	Kimyasallar: etiketleme, SDS ve güvenli depolama (varsa)
	☐
	☐
	☐
	
	Kimyasal Maddelerle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Yön.

	Birime özgü diğer riskler
	☐
	☐
	☐
	
	6331 m.4, m.10; ODÜ Yön. m.22



D. BİRİME ÖZGÜ EK KONTROL MODÜLLERİ
☐ Genel Alanlar		☐ Ofis/Ergonomi   		☐ Yangın/Acil Durum   	☐ Elektrik
☐ Spor Alanları   		☐ Laboratuvar   		☐ Atölye/Makine   		☐ Kimyasal   
☐ Mutfak/Kantin   		☐ Açık Alan   			☐ Depo/İstif   			☐ Teknik Hacimler   ☐ Yüklenici   ☐ Diğer: _______________________________________________


E. TESPİTLER VE TAKİP
	No
	Tespit
	Önerilen Faaliyet
	Sorumlu Birim/Kişi
	Termin
	Durum

	1
	
	
	
	
	☐ Açık
☐ Kapalı

	2
	
	
	
	
	☐ Açık
☐ Kapalı

	3
	
	
	
	
	☐ Açık
☐ Kapalı

	4
	
	
	
	
	☐ Açık
☐ Kapalı

	5
	
	
	
	
	☐ Açık
☐ Kapalı



F. ZİYARET SONUCU VE TAKİP KARARI
	Acil müdahale gerektiren husus
	☐ Yok   ☐ Var :.......................................................................................

	Tespit ve Öneri Defterine kayıt ihtiyacı
	☐ Yok   ☐ Var :.......................................................................................

	Risk değerlendirmesi güncelleme ihtiyacı
	☐ Yok   ☐ Var :.......................................................................................

	Acil durum planı güncelleme ihtiyacı
	☐ Yok   ☐ Var :.......................................................................................

	İSG dosyasında eksik/güncellenecek belgeler
	

	Takip ziyareti
	☐ Gerekli değil   ☐ Gerekli   Tarih: .... / .... / 20....

	Birim yönetimine ayrıca yazılı bildirim
	☐ Gerekli değil   ☐ Gerekli



G. KAYIT / TEYİT
	İş Güvenliği Uzmanı
	Birim Yetkilisi / Görüşülen Kişi

	




	




H. DAYANAKLAR – KISA REFERANS LİSTESİ
· 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu (özellikle m.4, 6, 9, 10, 11, 15, 16, 17, 18, 20 ve 22).
· Ordu Üniversitesi İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulları Yönergesi (özellikle m.12, m.21 ve m.22).
· İş Sağlığı ve Güvenliği Hizmetleri Yönetmeliği (özellikle onaylı defter ve kayıtlar için m.7).
· İş Sağlığı ve Güvenliği Risk Değerlendirmesi Yönetmeliği (özellikle risk değerlendirmesi ekibi için m.6).
· İşyerlerinde Acil Durumlar Hakkında Yönetmelik (destek elemanları, plan ve tatbikat hükümleri).
· İş Sağlığı ve Güvenliği Kurulları Hakkında Yönetmelik.
· İş Güvenliği Uzmanlarının Görev, Yetki, Sorumluluk ve Eğitimleri Hakkında Yönetmelik (özellikle m.9-10).
· İşyeri Hekimi ve Diğer Sağlık Personelinin Görev, Yetki, Sorumluluk ve Eğitimleri Hakkında Yönetmelik.
· Çalışanların İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin Usul ve Esasları Hakkında Yönetmelik.
· İş Ekipmanlarının Kullanımında Sağlık ve Güvenlik Şartları Hakkında Yönetmelik (özellikle m.7 ve Ek-III).
· İşyeri Bina ve Eklentilerinde Alınacak Sağlık ve Güvenlik Önlemlerine İlişkin Yönetmelik.
· Kişisel Koruyucu Donanımların İşyerlerinde Kullanılması Hakkında Yönetmelik.
· Sağlık ve Güvenlik İşaretleri Yönetmeliği; 
· Ekranlı Araçlarla Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Önlemleri Hakkında Yönetmelik; 
· Kimyasal Maddelerle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Önlemleri Hakkında Yönetmelik; 
· Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik.
Revizyon notu: Mevzuat değişikliklerinde formun dayanak sütunu ve kontrol maddeleri yeniden gözden geçirilmelidir. 2025 sonunda İş Ekipmanları Yönetmeliğinde, 2026 yılında çalışanların İSG eğitim mevzuatında değişiklikler yapılmıştır; uygulamada yürürlükteki güncel metin esas alınmalıdır.
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